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แบบฟอร์มตรวจสอบเอกสารที่ต้องจัดเตรียม 

เปิดเผยประกาศผลผู้ชนะจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส)  

ในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง และระบบเว็ปไซต์ของมหาวิทยาลัย 

ล าดับ รายการที่ต้องเตรียม Check list 

1 ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมหลักเกณฑ์  

2 รวบรวมและจัดท ำประกำศผลผู้ที่ได้รับกำรคัดเลือกภำยในระยะเวลำ 3 เดือน/
จัดท ำหนังสือขออนุมัติหัวหน้ำส่วนงำน 

 

3 หัวหน้ำอนุมัติประกำศผุ้ได้รับกำรคัดเลือก  

4 น ำรำยละเอียดแนบท้ำยมำจัดท ำในรูปแบบไฟล์ PDF  

5 จัดเตรียมรำยละเอียดแนบท้ำยในรูปแบบ excel  

6 เผยแพร่ผ่ำนระบบข่ำวสำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำง มหำวิทยำลัยทักษิณ 

https://procure.tsu.ac.th/index.php 

 

7 ระบบ e-GP  

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ เพ่ิมโครงกำรในระบบ  Upload ไฟล์ PDF และไฟล์ Excel  

เสนอหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเพ่ืออนุมัติประกำศขึ้นเวปไซต์ 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ อนุมัติประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกขึ้นเวปไซต์ 
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5.2 หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ - อนุมัติประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกขึ้นเว็บไซต์ 

6. ตัวอย่ำงประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก 13 
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8. หนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภำพันธ์ 2562 15 
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การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก (รายไตรมาส) 

1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้หน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง โดยไม่ต้องมำบันทึกข้อมูลผ่ำนระบบกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) สำมำรถด ำเนินกำรประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำร
คัดเลือกในระบบ eGP ได้ ตำมที่พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
มำตรำ 66 ก ำหนดไว้ 

โดยให้หน่วยงำนของรัฐที่ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรื อผู้
ได้รับกำรคัดเลือกที่เว็บไซต์หน่วยงำนรัฐ หลังจำกนั้นให้รวบรวมประกำศดังกล่ำวภำยในระยะเวลำ 3 เดือนเพ่ือมำ
ประกำศในระบบ e-GP ตำมแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด 

2. หลักเกณฑ์การประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก 

1. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุดที่ กค 0405.4/2322 ลงวันที่ 24 
สิงหำคม 2560 

1.1 กรณีรำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค และรำชกำรส่วนท้องถิ่น ที่มีวงเงินกำรจัดซื้อ
จัดจัดจ้ำงครั้งหนึ่งต่ ำกว่ำ 5,000 บำท 

1.2 กรณีรัฐวิสำหกิจตำมกฎหมำยว่ำด้วยวิธีกำรงบประมำณ องค์กำรมหำชน องค์กรอิสระ
องค์กรตำมรัฐธรรมนูญ หน่วยงำนธุรกำรของศำล มหำวิทยำลัยในก ำกับของรัฐ หน่วยงำนสังกัดรัฐสภำหรือใน
ก ำกับของรัฐสภำ หน่วยงำนอิสระของรัฐ และหน่วยงำนอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง วงเงินจัดซื้อจัดจ้ำงครั้ง
หนึ่งไม่เกิน 100,000 บำท 

1.3 กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มีควำมจ ำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คำดหมำยไว้ก่อนและไม่อำจ
ด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 79 วรรคสอง 

1.4 กรณีจ้ำงเหมำบุคคลธรรมดำ ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 
ลงวันที่ 28 กุมภำพันธ์ 2556 

1.5 กรณีกำรซื้อน้ ำมันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10.000 ลิตร และไม่มีภำชนะเก็บรักษำน้ ำมันเชื้อ
เชื้อเพลิง 

2. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เกี่ยวกับค่ำใช้จ่ำยในกำรบริหำรงำน ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน
และกำรประชุมของหน่วยงำนภำครัฐ ที่มีวงเงินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บำท ตำมหนังสือ
คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนำคม 2561  
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3. ภำพรวมกำรประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก 

 

 

หน่วยงำนของรัฐด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมหลักเกณฑ์ที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด หลังจำกนั้นให้
รวบรวมและจัดท ำประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกภำยในระยะเวลำ 3 เดือน และจัดท ำหนังสือขออนุมัติหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐ เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐอนุมัติประกำตผู้ได้รับกำรคัดเลือกแล้ว ให้น ำประกำศผู้ได้รับกำร
คัดเลือกและรำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกมำจัดท ำเอกสำรในรูปแบบ PDF พร้อมทั้งจัดเตรียม
รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกในรูปแบบ excel ตำมแบบที่กรมบัญชีกลำงก ำหนดเพ่ือน ำมำ 
upload ในระบบ e-GP 

เจ้ำหน้ำที่พัสดุ เพ่ิมโครงกำรในระบบ e-GP และน ำประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกและรำยละเอียด
แนบท้ำยประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกในรูปแบบ PDF และรำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกใน
รปูแบบ excel upload เข้ำระบบ หลังจำกนั้นให้เสนอหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเพ่ืออนุมัติ 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุตรวจสอบและอนุมัติประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือกข้ึนเว็บไซต์ 
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4. ขั้นตอนกำรประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกในระบบ เผยแพร่ผ่ำนระบบข่ำวสำรกำร
จัดซื้อจัดจ้ำง มหำวิทยำลัยทักษิณ 

เข้ำสู่เว็บไซต์  https://procure.tsu.ac.th/index.php 

1. คลิกเลือกเมนู “ข่ำว” เลือก “กำรจัดซื้อจัดจ้ำง” 

 

 

2. คลิกเลือกเมนู "ข่ำว" 

 

 

3. คลกิเลอืก "ลงขา่วประกาศ" 

 

 

4. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ   5. บันทึก "รหัสผ่ำน" 

 

https://procure.tsu.ac.th/index.php
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6. คลิกเลือกเมนูหลัก "ประกำศผู้ชนะประจ ำไตรมำส" 
 

 

ระบบแสดงหน้ำจอ "ประกำศผู้ชนะประจ ำไตรมำส” 

ขั้นตอนที่ 1 ปีงบประมำณ หน่วยงำน ชื่อรำยกำร แนบไฟล์ PDF 

7. คลิกปุ่ม บันทึก เสร็จสิ้น 
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5. ขั้นตอนกำรประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกในระบบ e-GP 

5.1 เจ้ำหน้ำที่พัสดุ ด ำเนินกำร ดังนี้ 

เข้ำสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

1. บันทึก "ชื่อผู้ใช้งำน" 

2. บันทึก "รหัสผ่ำน" 

3. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

4. คลิกปุ่ม 

5. คลิกเลือกเมนู "ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง"

 

6. คลิกเลือกเมนูหลัก "จัดท ำโครงกำร" 

7. 
คลิกเลือกเมนูย่อย "ประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือก (รำยไตรมำส)" 

ระบบแสดงหน้ำจอ "โครงกำรจัดซื้อจัดจ้ำง - ชั้นตอนที่ 1 ข้อมูลโครงกำร" 

ขั้นตอนที่ 1 บันทึกข้อมูลโครงกำร 

8. วิธีกำรจัดหำ ระบบแสดงวิธีกำรจัดหำเป็น "วิธีเฉพำะเจำะจง" 

http://www.gprocurement.go.th/
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ขั้นตอนที่ 2 จัดท ำประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือก 

14. บันทึกจ ำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้ำง 

15. คลิกปุ่ม Browse ไฟล์ 

15.1 upload ไฟล์เอกสำรประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกและ 

รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผลผู้ชนะกำรจัดชื่อจัดจ้ำงหรือผู้ใต้รับกำรคัดเลือกและ 

สำระส ำคัญของสัญญำหรือข้อข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีเป็น "ไฟล์ PDF" 

15.2 upload เฉพำะไฟล์รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับ 

กำรคัดเลือกและสำระส ำคัญของสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีเป็น "ไฟล์ exce!" 
16. คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องกำร 

17. คลิกปุ่ม Open 
18. ระบบแสดงข้อมูล "ประกำศ ณ วันที่ เป็นวัน/เดือน/ปี ปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สำมำรถแก้ได้โดย 

คลิกปุ่ม (วันที่ประกำศต้องระบุเป็นวันที่ปัจจุบันหรืออนำคต ไม่สำมำรถระบุย้อนหลังได้) 

19. คลิกปุ่มบันทึก ระบบแสดงกล่องข้อควำม "บันทึกรำยกำรเรียบร้อย" 
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9. ระบบแสดง "ปีงบประมำณ" เป็นปีปัจจุบันซึ่งผู้ใช้สำมำรถแก้ได้ 

10. ประเภทโครงกำร ระบบแสดงประเภทโครงกำรเป็น "จัดซื้อจัดจ้ำงตำมข้ันตอนปกติ" 

11. บันทึก"เดือน /ปี ที่ซื้อหรือจ้ำงตั้งแต่" หรือคลิกปุ่ม 

12. บันทึก "จ ำนวนเงินรวมที่จัดซื้อจัดจ้ำง" 

13. คลิกปุ่ม บันทึก ระบบแสดงหน้ำจอ "ขั้นตอนที่ 2 จัดท ำประกำศผู้ได้รับกำรคัดเลือก" 

20. คลิกปุ่มตกลง เสนอหัวหน้ำอนุมัติ 

 

21. คลิกปุ่มเสนอหัวหน้ำอนุมัติ 

22. ระบบจะแสดงสถำนะ "เสนอหัวหน้ำอนุมัติ" 

23. คลิกปุ่ม กลับสู่หน้ำหลัก 
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5.2 หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ - อนุมัติประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือกขึ้นเว็บไซต์ 

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ ด ำเนินกำร ดังนี้ 

เข้ำสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

1. บันทึก "รหัสผู้ใช้" 

2. บันทึก "รหัสผ่ำน" 

3. คลิกปุ่ม เข้ำสู่ระบบ 

4. คลิกเลือกเมนู "รำยกำรโครงกำร" 

5. คลิกปุ่ม 
6. คลิกปุ่ม รำยละเอียด/แก้ไข 
7. คลิกปุ่ม ประกำศขึ้นเว็บไซด์  ระบบแสดงกล่องข้อควำม "ยืนยันประกำศขึ้นเว็บไซต์" 

8. คลิกปุ่มตกลง หน้ำจอ "ข้อมูลโครงกำร" สถำนะเปลี่ยนเป็น "ประกำศขึ้นเว็บไซต"์ 

9. คลิกปุ่มกลับสู่หน้ำหลัก 

 
  

http://www.gprocurement.go.th/
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ตัวอย่ำง ประกำศผลผู้ขนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก  
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ตัวอย่ำง รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศผลผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือผู้ได้รับกำรคัดเลือก 
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